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OSNOVNA NAVODILA
ZA UPORABO
SKYPE APLIKACIJE

Aplikacija Skype se uporablja za zvocne in videoklice med
dvema ali veC osebami, klepet in skupinski klepet. Za delovanje
potrebujete namesceno aplikacijo in internetno povezavo.

V naslednjih korakih vam bomo pokazali, kako si namestiti in
uspesno uporabljati aplikacijo Skype za komunikacijo.
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NAMESTITEV APLIKACIJE

Aplikacijo prenesete iz uradne spletne strani
www.skype.com.

Na strani kliknete na Download Skype.

=. Microsoft ‘ Skype Downloacs  SkypetoPhone  SkypeNumber  Features Products Get help

Meet Now on Skype

Host a video meeting in one click! No sign
ups. No downloads required.



Na nasledn"i strani izberete moznost

Dowvinload Skype

Skype for Desktop

Skype for Mobile

Available for Windows, Mac OS X and Linux.

By downloading Skype, you accept Terms Of Use and Privacy & Cool

Get Skype for Windows v

KO se datoteka prene— B Mamestitev - Skype razli¢ica 8.66 o
se, jo odprite — Ce je Pripravijen 2 namestitey 9

Mamestitveni program je pripravijen za namestitev programa Skype v vas

ne vidite levo spodaj v | reémank

brskalniku Crom e, J 0 Qkcrite Mowicoli 2 etk nosssSianis.
poiscCite v mapi

Prenosi.

V nadaljevanju kliknite
na gumb Namesti.




REGISTRACIJA

V kolikor se nimate skype racuna, vam bomo v naslednjih korakih
pokazali, kako opraviti registracijo.

Ob zagonu aplikacije kliknite-

ra Skype = X

V naslednjem koraku kliknite na
Ustvarite ga.

Zacnimo

p

; : © Skype
isite se ali ustvarite racun

s '

Uporabite svoj radun Skype ali Microsoftov raun. Ali potrebujets pomog?

S

B8 Microsoft
2= Microsoft

-
Skypa ni mogode uporabiti za klice v sili. Vp IS

Pogoji uporabe  Zasebnost in pifkot -
goji upor: ebnost in pifkotk NaprE'J i Skype

8.66.0.74

Ekype, telefonska stevilka ali e-pgftni naslov

MNimate racuna .iUstuaritE ga.

Vipis z varnostnim kljuéem (7)

MoZnasti vpisa

Nazaj m




Pred vami so 4 koraki, po vpisu podatkov v vsakem koraku kliknite
gumb

1. Vpisite vaso telefonsko Stevilko.
2. Ustvarite geslo.

| 2
&) Skype B x ) © Skype = X )
B® Microsoft B® Microsoft
Ustvarjanje racuna £ ittt
+386 v [felefonska stevilka UStvar_]anJe geS|a
Vnesite geslo, ki ga Zelite uporabljati z racunom.
Uperabi telefonsko Stevilko
Ustvarite geslo
|| PokaZi geslo
Ce navedete svojo telefonsko Stevilko, se strinjate, da Zelite prejemati
obvestila storitve v swoj mobilni telefon. Besedilna sporoéila boste morda
morali placati.
L © 2020 Microsoft  Pogoji uporabe  Zasebnost in piskotki ) L © 2020 Microsoft ~ Pogoji uporabe  Zasebnost in piSkotki )




3. Vpisite vase ime in priimek.

4. |zberite drzavo in dolocCite datum rojstva.
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w8 Skype =

B Microsoft
& +38670805500

Kako vam je ime?

vec informacij.

Ime

Preden lahko uporabite to aplikacijo, potrebujemo nekaj

Priimek

L © 2020 Microsoft  Pogoji uporabe  Zasebnost in piskotki

Vas racun je ustvarjen.

A

9 Skype N
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BE Microsoft
« +38670805500
Kdaj ste bili rojeni?

Preden lahko uporabite to aplikacijo, potrebujemo nekaj
vec informacij.

Drizava/regija

Slovenija

Datum rojstva

Dan ¥ Mesec v Lleto

© 2020 Microsoft  Pogoji uporabe  Zasebnost in piskothki







DODAJANJE NOVIH STIKOV

Zdaj, ko ste se uspesno vpisali v aplikacijo, bomo pogledali, kako
dodate med kontakte vas prvi stik.

Na zgornji levi strani, desno od lupe vpiSemo uporabnisko ime /
telefonsko Stevilko / elektronski naslov osebe, ki jo zelimo dodati.

B Skype O

VP. Vid Prodan €0,00

Q| Osebe, skupine in sporoéila B POZd raVI_je n i !
KR v B g % Vid Prodan
(j_.d Sredanje [& Novklepet ~~

Tu je nekaj hitrih dejanj, da boste lahko zaceli

NEDAVNI KLEPETI -~

- cg X

Zacnite klepetati v Skypu

Preprosta srecanja s komer koli Kli¢ite na mobilne in stacionarne
Q u bite Iskanie, d iscet stevilke
h T pgrraabrlﬂiesszmz STEREEEE Dajte povabilo v skupno rabo s katero
: i koli osebo, tudi ¢e ta ne uporablja Klici iz Skypa v Skype so vedno
Skypa. Ni se treba vpisati ali prenesti. brezplacni, iz Skypa pa lahko po zelo

ugodnih cenah klicete tudi na mobilne
in stacionarne Stevilke.

Sestanek zdaj Odpri stevilénico

Vpisani ste kot +386 70 805 500
Ce ne vidite svojih stikov ali zgodovine pogovora, poskusite preklopiti med racuni.

Veé informacij




Ko najdemo zeljen stik, z desno tipko na miski kliknemo na osebo
in izberemo Dodaj stik.

B skype
VP Vid Prodan €0,00
&
remec.eva

Vsi Osebe Sporoéila Skupine

Eva Remec

B2 Ni skupnih stikov

Hitro poiscite osebe, sporodila in skupine.

FKYPOV IMENIK

f y Eva Remec
‘ | gllve:r‘ DOdaj -
PrikaZi profil
POVABITE PRUAT -

( Povabi v Skype )

Povabite v Skype za brezplaéno
klicanje

Pozdravite osebo Eva z mahanjem.

Dodajanje sredstev

Dodajte dobroimetje za Skype za klic te
Stevilke

Govorite brezplaéno 5 min

@ Vnesite sporoéilo flm &= \Q,r




Dodali smo nov stik. Prikaze se nam klepet, v katerem imamo
moznosti posiljanja besedilnih sporocil »vnesite sporocCilo«. Lahko
pa osebo poklicemo preko navadnega ali video klica.

klic

videoklic
B Skype = x
VP. Vid Predan €0,00 it "
Eva Remec BN §05 (=
V_si Osebe Sporocila Skupine \ Eva Remec
Hitro poiséite osebe, sporodila in skupine. L ad 68 Ni skupnih stikov
bKYPOV IMENIK
Pozdravite osebo Eva z mahanjem.
sy Eva Remec
PrikaZi profil
POVABITE PRLAT -
( Povabi v Skype )
Povabite v Skype za brezplaéno
klicanje
ali
Dodajte dobroimetje za Skype za klic te
Etevilke
Govorite brezplacne 5 min
BOTI
@ Vnesite sporofilo E B k@, o
m RemedioBarato
posljite 1
posljite datoteko, posljite
sporocilo sliko glasovno
sporocilo
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FUNKCIJE MED VIDEOKLICEM

1. Pokaze se nam stranski meni, kjer lahko vidimo ostale klepete
in stike

Izklop/vklop mikrofona

Izklop/vklop video kamere

Prekinitev klica

Klepet z osebo (posiljanje besedilnih sporogil)

Skupna raba zaslona (oseba, s katero imamo pogovor, bo vide-
la nas zaslon)

/. Slika vase kamere

ook W

11



NASTAVITVE

V kolikor bi radi preverili, ali imate pravilno nastavljen mikrofon ali
kamero, je potrebno odpreti nastavitve. Le te se nahajajo na glav-

nem zaslonu aplikacije pod »3 pikicami«. Za dostop je potreben
desni klik na miski.

V nadaljevanju vam bomo podrobneje predstavili nastavitve.

desni klik na miski

B skype )
UP. Vid Prodan €0,00
Nastavitve CTRL + Vejica | B = |
Q) Osebe, skupine in sporofila ; VJen | .
Pornod in povratne informacije
q Qo E] QL Omogodi nacin deljenega pogleda Dda n ( skupna
Klepeti Klic Stk Dbwest Bliznjice na tipkovnici CIRL + /
_ lzpis
04 Srecanje @ Now klepet

Tu je nekaj hitrih dejanj, da boste lahko zaceli
NEDAVNI KLEPETI -~

Qs
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Splosne nastavitve

V glavnem meniju nastavitev boste lahko preko »Racun in profil«
dostopali do vasih osebnih podatkov.

Primer:
- prememba profilne slike
- klik- na »Slika profila«

B Skype

Nastavitve

2 Raéun in profil
{E} Splosno

"4, Videz

-\Q; Zvok in video

Q\b Klicanje

E! Posiljanje sporodil
[l Obvestila

[2] stiki

@ Pomoc€ in povratne
informacije

VAS PROFIL SKYPE

[~ slika profila

E] Uporabnisko ime za Skype
£ E-poitni naslov

alo

FJ Rojstni dan

UPRAVLIANJE

%ﬁ

Klic Skype na telefon

Ugeodni klici na telefonske Stevilke

Stevilka Skype

Pridobite drugo Stevilko
f Vas profil

Upravljanje, kako vas drugi vidijo v
=) Vas racun

Upravljanje plagil in narocnin
W Zapri raun

Izbrisi Microsoftov radun

live:vidprodan

vidprodan@msn.com

Dodaj rojstni dan

, T

( Dodajanje sredstev

Skypu
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V nadaljevanju kliknete na vaso sliko in izberete novo profilno.

p
B skype

Nastavitve

Racun in profil

€ Do

Splodno

Videz

Zvok in video

Klicanje

Posiljanje sporodil

=TT I R R

Obvestila

Stiki

Pomoc€ in povratne
informacije

©

«— Slika profila

Posodabljajte svojo fotografijo, da vas lahko prijatelji enostavno
najdejo v Skypu.

Posodobi sliko profila

Vidljivost
Izberite, kdo si lahko ogleda vaso sliko profila

e Javno (priporoéena)

Vidno vsem, ki uporabljajo Skype

Samo stiki

Vidno samo vagim stikom
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Nastavitve slike in zvoka

V nastavitvah na zavihku »Zvok in videog, lahko dostopate do
naprav, ki jih uporabljate za uspesno komunikacijo preko aplikacije
skype.

Bolj podrobno vam bomo predstavili v haslednjih korakih.

Za spremembo je potreben levi — klik — na miski.

1. Izbira naprave za sliko (kamera)

2. Naprava za vhodni zvok (mikrofon)

3. Naprava za zvok (zvocniki)

4. Test zvocnikov (preizkus ali vam dela mikrofon)

Spodaj imate Se moznost »Opravi brezplacen preizkusni klic«. Kjer
ahko stestirate vse fukcije v vodenem pogovoru z robotom.

(8 siype o 5 )
VIDEO
o S = T
~ Ra€un in profil
{g} Splosno
&, Videz

@; Zvok in video

&) Klicanje

E Posiljanje sporocil
] e el S

0 omeat el 0 S .

[£] stii

@ Pomoc in povratne
informacije Nastavitve spletne kamere

Izberite ucinek ozadja

ZVOK

Mikrofon 2 % IPH’vzeta komunikacijska naprava *~ I

Samodejno prilagodi nastavitve mikrofona m

Zvocniki

[> Preskus zvoka 4
.

Vklopi zvok za dohodne klice m

&) Opravi brezpladen preizkusni klic
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SRECANJA

Klic z ve¢ osebami lahko ustvarite na ve¢ nacinov. Ce boste vklju-
Cili veliko udelezencey, je najpreprostejSe ustvariti srecanje, saj lah-
ko udelezenci do klica dostopajo le s hitrim klikom na povezavo.

Kliknite na Sre¢anje (Meet now), ki se nahaja v zgornjem levem
delu zaslona.

|zberete »Gostite sreCanjex.

( )

Q. Osebe, skupine in sporodila

o S R

Klapet| i St

L';IH__':I Sredanje (& Nov klepet
L b
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V okencu pod besedilom Kaj je tema tega sreCanja napisete
naslov srecanja.

Ostale udelezence lahko v pogovor povabite na razlicne nacine.
Vsi nacini se prikazejo s klikom na modro okence Daj povabilo v
skupno rabo (Share invite).

S sreCcanjem pricnete s klikom na-

B skype e O >

Vase srecanje je pripravljeno.

To srecanje ne bo poteklo in uporabljate lahko
zmogljivost neomejenih klicev.

Uporaba skype aplikacije|

Jjoin.skype.com/kjThc5BbjjpH ]El

2,* Stiki v Skypu aj povabilo v skupno rabo

@1 ZaCmi srecanje

USE2.0 HD UVC WebCam ~ 4% izherite udinek ozadja
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Kako povabiti udelezence

NajpreprostejSi nacin je, da kliknete Kopiraj povezavo (Copy link)
in povezavo posljete udelezencem po elektronski posti. Udelezen-
ci se bodo lahko s klikom na povezavo takoj pridruzili srecanju.

Z opcijo Stiki v Skypu (Skype contacts) lahko v sre¢anje neposred-
no dodate Skype uporabnike tako, da vpisete njihovo uporabnisko
ime za Skype, telefonsko stevilko, elektronski naslov ali polno ime.

Opcija Gmail je zelo podobna prvemu nacinu s kopiranjem pove-
zave. V tem primeru se bo avtomatsko ustvarilo elektronsko spo-
rocCilo v vasem Gmail racunu, vi pa morate vpisati elektronske na-
slove udelezenceyv, da bodo prejeli vase vabilo.

Vase srecanje je pripravijeno.

To srecanje ne bo poteklo in uporabljate lahko zmogljivost
neomejenih klicev.

kopiraj povezavo
(klik)

Uporaba skype aplikacije &

dodaj stike
iz Skype

join.skype.comy/dL3aauipWcGL [EI

ot = - 5
Stiki v Skypu Daj povabilo v skupno rabo
= lyp -l * Kopiraj povezavo

&4 Privzeta e-poita
E Poita Qutlook
M Gmai

£ Zadni srecanje
= Y ) Facebook

druge moznosti
deljenja povezave
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Sedaj sreCanje poteka in vsi s povezavo se lahko pridruzijo. Na
spodnjem delu ekrana so tri pomembne ikone.

S prvo ikono vkljucite/izkljucite mikrofon, z drugo vkljucite/izklju-

Cite kamero, s tretjo pa prekinete srecanje. V spodnjem primeru je
mikrofon vkljucen, kamera pa izkljucena.

ZVOK KAMERA  PREKINI SRECANJE

V spodnjem desnem kotu lahko preko ikone Klepet (Chat) dosto-
pate do klepeta z udelezenci. Do vsebine klepeta boste lahko do-
stopali tudi po koncanem srecCanju.

Z ikono Vec¢ (More) dostopate do nastavitev zvoka in videa.

=
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Zavod Nefiks.

|dejna zasnova: Joze Gornik in UrSka Marzidovsek
Avtor prirocnika: Vid Prodan

Aktivnost sofinancira Ministrstvo za javno upravo iz Sklada za NVO v okviru
Javnega razpisa za podporno okolje za razvoj nevladnih organizacij 2019-2023.

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO



